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Wo kann das Formular 

für den Kompetenznachweis bezogen werden?

Der Nachweis (Blankoformular mit Signet der Lan-

deskirche) kann über den Materialshop des Hauses 

kirchlicher Dienste bestellt werden: 

www.hkd-material.de 

Rubrik Ehrenamt wählen.

Ich habe noch Fragen. Wer kann mir helfen?

Arbeitsfeld Ehrenamt und Gemeindeleitung 

im Haus kirchlicher Dienste

Archivstraße 3

30169 Hannover

Fon: 0511 1241-146

Fax: 0511 1241-766

E-Mail: ehrenamt@kirchliche-dienste.de

Von der Dateieingabe zum fertigen Nachweis

Eine Datei mit einer Eingabemaske steht auf der Webseite 

www.hkd-material.de unter der Rubrik Ehrenamt zur Ver-

fügung. Durch einen Klick auf den Kompetenznachweis 

gelangen Sie zur Bestellung der Blankourkunde und dem 

Download der Eingabemaske.

Wenn Sie diese Datei aufrufen und 

Ihren Drucker mit dem Blankofor-

mular gefüllt haben, können Sie 

die entsprechenden Eingaben 

selbst vornehmen, das Formular 

ausgefüllt ausdrucken und unter-

schreiben, stempeln oder

siegeln.

HINWEIS

Um die Urkunde im Hintergrund der Worddatei nicht mit 

auszudrucken, ändern Sie bitte die Druckoptionen.

Word 1998-2003: Datei -> Drucken -> Optionen unter der 

Überschrift „Mit dem Dokument ausdrucken“, deaktivie-

ren Sie bitte den Punkt „Zeichnungsobjekte“.

Word 2010: Datei -> Optionen -> Anzeige „In Word erstell-

te Zeichnungen“ deaktivieren -> Speichern -> Drucken.

Download Informationen
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Viele Menschen bringen ihre Fähigkeiten in unterschied-

lichen kirchlichen Aufgabenfeldern ein, übernehmen 

Verantwortung oder gestalten mit großer Einsatzfreude 

gemeindliche Arbeit.

Ehrenamtliches 

Engagement 

braucht gute 

Rahmen-

bedingungen 

und 

Anerkennung! 

Das Niedersächsische Ministerium für Soziales, Frauen und 

Gesundheit hat gemeinsam mit dem Niedersachsenring 

(hierzu gehört auch die Evangelisch-lutherische Landes-

kirche Hannovers) einen Kompetenznachweis entwickelt, 

in dem ehrenamtliche Tätigkeiten dokumentiert werden 

können.

Was ist der Kompetenznachweis?

Der landesweite Kompetenznachweis ist Nachweis und 

Anerkennung für geleistetes ehrenamtliches Engagement. 

Für Bewerbung und Beruf kann dies entscheidend sein.

Inhaltlich soll er Auskunft geben über Dauer, Art und 

Umfang der Tätigkeit. Darüber hinaus sollten auch die 

erworbenen und vorhandenen Kompetenzen und Fähigkei-

ten beschrieben werden. Diese können aus dem sozialen, 

fachlichen und persönlichen Bereich kommen.

Beispiele: Teamfähigkeit; Fähigkeit zur Konfliktbewälti-

gung; Bereitschaft zu Reflexion und Kritik; Flexibilität; 

Eigeninitiative; Offenheit für ...; Organisationskompetenz; 

Belastbarkeit; ...

Die Dokumentation kann sowohl in aufgelisteter Form als 

auch in textlich detaillierter Erläuterung erfolgen.

Für den Bereich der Evangelisch-lutherischen Landeskirche 

Hannovers wurde der Kompetenznachweis mit dem Signet 

der Landeskirche versehen. Bestellungen dieser kosten-

freien Blankourkunde können über den Materialshop des 

Hauses kirchlicher Dienste getätigt werden. Infos dazu 

finden Sie auf der Rückseite.

Wer kann den Kompetenznachweis erhalten?

Den Nachweis können alle Engagierten in Niedersachsen 

erhalten, die mindestens das 14. Lebensjahr vollendet 

haben und sich regelmäßig oder zeitlich befristet min-

destens 80 Stunden im Jahr in einer Organisation, einem 

Verband, einem Verein oder einer Initiative freiwillig und 

ehrenamtlich engagieren.

Wer stellt den Kompetenznachweis aus?

Der Nachweis wird von der Organisation oder Einrichtung 

ausgestellt, bei der die Ehrenamtlichen tätig sind oder 

waren. Er muss in jedem Fall von einer dazu autorisierten 

Person unterschrieben werden.

Im Bereich der Landeskirche Hannovers können Kirchen-

gemeinden, Kirchenkreise, Werke und Einrichtungen 

den Nachweis erstellen. Das geschieht durch Pfarrämter, 

Kirchenvorstände, Superintendenturen, Kuratorien, Vor-

stände etc.

Können Ehrenamtliche 

mehrere Kompetenznachweise erhalten?

Personen, die in verschiedenen Organisationen tätig sind, 

können von jeder Organisation einen Kompetenznachweis 

erhalten. Wenn in einer Organisation verschiedene vonei-

nander getrennte Tätigkeiten ausgeübt werden, können 

darüber jeweils einzelne Nachweise ausgestellt werden.

Engagiert in Niedersachsen
Ehrenamtlich engagiert in der Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers


